福建警察学院教职工会议管理规定
  
　　为进一步加强学院会议管理，整顿会议秩序，严肃会议纪律，确保会议效果，经学院研究，特制定本规定。
一、教职员工应根据学院统一要求参加相应会议。
全院性教职工会议，主要包括期初工作部署会、期末总结大会、政治报告会等，参加对象根据会议通知要求确定。
各类专门会议，包括教职工代表大会、教学、科研、学科与专业建设、后勤、学生工作等会议，参会对象由分管院领导或根据会议通知要求确定。
学院党员大会，要求全体党员干部教师参加。
二、参加会议人员必须听从会议召集人的统一安排，按时参加会议。
    三、会议实行签到制度。全院性大会签到工作由学院办公室或会议召集部门负责，各类专门会议签到工作由召集部门负责，一般情况在会前十分钟清点到会人数，并将到会情况向会议召集人报告。
　　四、因特殊情况不能参加会议的人员，必须书面向会议召集人、学院办公室或召集部门负责人请假并经同意（因公出差、因病请假的除外），来不及书面请假的，应及时来电告知，并在2个工作日内补办请假手续。无故不参加会议的，按旷工一天论处。
五、与会人员应自觉遵守会议纪律，提前十分钟入场，不得无故迟到、中途退会。入场时应将手机等通讯设备关机或调至静音、振动状态，会场内不得大声喧哗，不得随意走动，保持会议肃静。
　　六、会议签到制度列入学院干部职工年度考核内容，对于不遵守会议纪律的教职工，当年度考核不得评为优秀等次。
　　七、本制度由学院办公室负责解释，自下发之日起执行。
